Nr sprawy CNMW.Z0.3410/12/2013 Torun, 13 grudnia 2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuije si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych. Po ztoZeniu
ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajacego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej
zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaly ocenione najwyzej, w
szczegolnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

Jesli w wyniku negocjaciji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte ostateczng w
terminie 3 dni od dnia zakonczenia negocjacji. Zamawiajacy do chwili podpisania umowy zastrzega sobie
mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.

1. Zamawiajacy:

Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy, ul. Wiadystawa Lokietka 5, 87-100 Torun, tel. 56 690 49 50, fax. 56 690
49 52, e-mail: centrum@centrumnowoczesnosci.org.pl zaprasza do zozenia oferty na:

2. Przedmiot zamowienia:

Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego: Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Centrum
Nowoczesnosci Miyn Wiedzy.

Wykonanie przedmiotowego zamowienia bedzie polegato przede wszystkim na:

e sporzadzaniu i udzielaniu porad prawnych, konsultacji oraz wyjasnien w zakresie stosowania przepisow
prawa,

e pomocy W zakresie redakcji aktéw prawa miejscowego, uchwat, zarzadzen, regulamindéw oraz umow
cywilnoprawnych,

e sporzadzaniu opinii prawnych,

o reprezentacji (zastepstwo prawne i procesowe) Zamawiajgcego W postepowaniu przed sadami
powszechnymi, administracyjnymi, Sadem Najwyzszym oraz organami administracji publicznej oraz
innymi instytucjami,

e udziale w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym w szczegolnosci opiniowanie
dokumentacii, udziat w posiedzeniach komisji przetargowej, otwarciu oraz ocenie ztozonych kopert,

e Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowigzuje sie rowniez do reprezentowania Zamawiajacego w
kontaktach z kontrahentami.

Przedmiotowe zamdwienie bedzie polegato na $wiadczeniu w/w czynno$ci w siedzibie Zamawiajacego minimum
przez 2 godziny dwa razy w tygodniu a w razie potrzeby réwniez w drodze przesytania informacji pocztg
elektroniczna lub/i telefonicznie.

Zamawiajacy zastrzega, ze doktadne godziny i dni, w ktore bedzie Swiadczona ustuga zostang ustalone ze

zwycieskim Wykonawca przed zawarciem umowy.
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3. Termin realizacji zamoéwienia:
Termin realizacji zaméwienia: od 1 stycznia 2014 do 31 grudnia 2014 r.
4. Miejsce lub sposob uzyskania zapytania ofertowego:
Zapytanie ofertowe bedzie dostepne na stronie internetowej Zamawiajacego http://www.centrumnowo.kei.pl/ w

zakladce Przetargi i konkursy/Zapytania ofertowe. Zapytanie ofertowe mozna rowniez pobra¢ w siedzibie
Zamawiajacego w godzinach 8:00 — 15:30.

5. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczeg6towe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

Do porozumiewania sig z Wykonawcami upowaznieni s
- w zakresie przedmiotu zamoéwienia i w zakresie procedury:
1) Kinga Gorska tel. 56 690 49 90, e-mail: k.gorska@centrumnowoczesnosci.org.pl
Calosé dokumentacji okreslajacej szczegdlowe warunki udzialu w postepowaniu zostanie udostgpniona na
stronie internetowej Zamawiajacego wskazanej w pkt 4.

6. Kryteria wyboru oferty:

Przy wyborze najkorzystnigjszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie stosowat
nizej podane kryteria:

Cena brutto:

Ocenie podlega cena catkowita brutto wyrazona w zlotych wynikajaca z oferty przedstawionej przez Wykonawce
na formularzu ofertowo-cenowym, stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Punkty (warto$¢ punktowa oferty) przyznaje sie w nastepujacy sposob:

najnizsza oferowana cena

P= x 100

cena badanej oferty

P - taczna ocena oferty w zakresie ceny

Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych kryteribw otrzyma
najwyzsza punktacje.

7. Wymagania jakie powinni speinia¢ wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentow i
o$wiadczen:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spefniaja nastgpujace wymogi:
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1) Posiadajq uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
2) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.
3) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
4) Nie sg objeci postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym oraz nie zalegajg z uiszczeniem
podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium
spetnia - nie spefnia tj. zgodnie z zasadg czy o$wiadczenie zostato zataczone do oferty i czy spetnia okreslone
wymagania. Brak ktoregokolwiek z ww. o$wiadczen, dokumentow i zatacznikdw lub ztozZenie ich w niewtasciwej
formie bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy.

Dodatkowo w celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania niezbednej
wiedzy i doSwiadczenia Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje co najmniej:

1) jedng ustuge, ktorej przedmiotem bylo (jest) Swiadczenie ustugi kompleksowej obstugi prawnej na rzecz
jednostki administracji publicznej przez okres minimum jednego roku oraz
2) jedng ustuge, ktorej przedmiotem byto (jest) $wiadczenie ustugi kompleksowej obstugi prawnej, ktore;
przedmiotem byto $wiadczenie porad prawnych, konsultacji, sporzadzanie dokumentow w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem w sprawie udzielenia zamowienia publicznego oraz wyjasnien w zakresie
stosowania przepisow Prawa zaméwien publicznych przez okres minimum roku,
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow.

Zamawiajgcy dokona oceny spetiania tego warunku na podstawie ztozonego wykazu ustug stanowigcego
zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego oraz dowodéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa wyzej sq zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013
I. w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogq byc¢ sktadane (Dz .U. 2013, poz. 231):

- poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggfych po$wiadczenie
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- oSwiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyskac poswiadczenia, o ktorym mowa wyZej.

UWAGA!

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wskazane w wykazie, o ktorym mowa w wyZej, zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przedkiadania dowodéw w postaci poswiadczen lub o$wiadczen.(na podst. § 1 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od
Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz .U. 2013, poz. 231).

8. Wzoér umowy.

Istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do umowy stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.
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9. Wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego wniesienia:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10. Warunki gwaranc;ji:

Wedlug przepisow ogélnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2011 r. Nr 230, poz.

1370 ze zm.).

11. Sposob przygotowania oferty:

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferta powinna mie¢ forme pisemna i by¢ napisana w jezyku
polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwala i czytelng technikg oraz podpisana (wlasnoreczny
podpis) przez osobg upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczeciach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu
o treéci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozyc:

1)

10)

Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania). Przedstawiona oferta powinna zawiera¢ wszystkie elementy wyszczegolnione w
Szczegblowym opisie przedmiotu zamowienia stanowiacym Zatacznik nr 4 do niniejszego
zapytania.

Podpisane oéwiadczenie Wykonawcy, ze speinia warunki udziatu w postgpowaniu (wg
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania),

Zaakceptowany dokument Istotne postanowienia umowy stanowiacy Zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania (kazda strona umowy powinna by¢ zaparafowana).

Wykaz ustug stanowigcy Zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich
uprawnien.

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
Wszystkie skiadane przez Wykonawcg dokumenty powinny zostat ziozone w formie
oryginatu badz kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe
upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.

Dokumenty zlozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jgzyk polski
oraz dodatkowo po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorgcznie przez
osobe podpisujacg oferte.

Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaly kolejno ponumerowane.

12. Miejsce i termin skiadania ofert:

Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej na adres Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy, ul. Wiadystawa
Lokietka 5, drogg pocztowa lub doreczy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajacego. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 20
grudnia do godziny 14:00 przy czym decyduje data wptywu oferty.
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