Dyrektor Centrum Nowoczesnosci Mlyn Wiedzy w Toruniu

ul. Wladyslawa Lokietka 5

oglasza nabér na stanowisko: Kasjer - koordynator

1. Warunki zatrudnienia:

Umowa o prace w wymiarze 1 etatu w miejskiej instytucji kultury Centrum
Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy w Toruniu.

2. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze (mile widziane z zakresu ekonomii),

staz pracy — minimum 2 letnie do§wiadczenie w zakresie obstugi klienta,
znajomos¢  przepisow prawno-podatkowych zwiazanych ze sprzedaza
bezposrednig (mile widziana),

gotowos¢ do podjgcia pracy w systemie rOwnowaznym oraz w weekendy,
odpornos¢ na stres, asertywnos$¢ oraz umiejetnosé pracy pod presja czasu,
mile widziana umiej¢tnos¢ obshugi kasy fiskalnej, terminala platniczego,
znajomos¢ MS Office, w tym programu Excel bedzie dodatkowym atutem,
precyzja i odpowiedzialnos¢ w wykonywaniu obowigzkow,
komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista,

niekaralnosé.

3. Podstawowy zakres obowiazkéw (czynnosci) na stanowisku pracy:

sprzedaz bezposrednig na stanowisku kasowym obejmujgcg obstuge kasy
fiskalnej, obstuge terminali ptatniczych, sprzedaz biletéw,

obstuga systemu rezerwacji,

kontrola zgodnosci stanu gotowki z raportami kasowymi,

odpowiedzialnos$¢ za prawidtowy stan gotowki,

wystawianie faktur dla klientow,

sporzadzanie raportow kasowych, fiskalnych, zestawien zgodnie z instrukcja
kasowg Instytucji ,

przekazywanie klientom informacji o aktualnej ofercie Centrum i
dokonywanie rezerwacji,

dbatos¢ o wysoki poziom kultury obstugi klienta,

przyjmowanie wplat gotéwkowych oraz dokonywanie wyplat,

przestrzeganie ustalonego pogotowia kasowego,

prowadzenie kasy gtownej instytucji,

organizacja i koordynacja pracy zespotu kasjerow.



4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e (Vi list motywacyjny,

* kserokopia dyploméw poswiadczajacych wyksztalcenie,

e kserokopia dokumentow poswiadczajacych zatrudnienie,

e kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

* oswiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji wraz z klauzulg ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101,
poz. 926 z p6ézn. zm.)”,

* inne, ktdre kandydat uwaza za wazne dla jego przysziej pracy.

Skladane dokumenty kandydat powinien wlasnorecznie podpisaé.

5. Termin skladania ofert:
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z opisem ,,Oferta pracy
na stanowisko kasjer- koordynator w Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy w
Toruniu ul. Lokietka 5” w terminie do dnia 15 lutego 2024 r do godz. 12:00 w
siedzibie instytucji — V pigtro, badz listownie (decyduje data wptywu do Instytucji) na
adres: Centrum Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy, ul. Wiadystawa Eokietka 5, 87-100
Torun.

6. Inne informacje:
e kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy wstepnej,
¢ nadestanych ofert nie zwracamy,
* zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty ,
* wyniki naboru zostang podane do wiadomosci poprzez wywieszenie ich
w siedzibie instytucji.

/-/ Monika Wisniewska
Dyrektor Centrum

Nowoczesnosci Mlyn Wiedzy



