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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2022 r., poz. 1710., — dalej: ustawa lub ustawa Pzp)

Samorzadowa Instytucja Kultury
Centrum Nowoczesno$ci Mtyn Wiedzy
ul. Wihadystawa Lokietka 5, 87 — 100 Torun

telefon: 56 690 49 90, http://centrumnowo.kei.pl/

zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym bez przeprowadzania negocjacji na

Swiadczenie ustug prowadzenia ksiegowosci oraz obstugi kadrowo-placowej Centrum
Nowoczesnosci Mlyn Wiedzy w Toruniu w okresie 1 maja 2023 roku - 30 kwietnia 2024 roku - 11

Warto$¢ zamowienia hie przekracza progéow unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp.

Wspdlny Stownik Zamowien:
79211000-6 - Ustugi ksieggowe

Tryb udzielenia zamowienia - tryb podstawowy bez przeprowadzania negocjacji, o ktorym mowa
w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy przewiduje wybér najkorzystniejszej oferty bez
mozliwoS$ci prowadzenia negocjacji.

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.1.Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug prowadzenia pelnej ksiggowo$ci oraz obstugi
kadrowo-ptacowej Centrum Nowoczesno$ci Mlyn Wiedzy od dnia 1 maja 2023 roku do dnia 30
kwietnia 2024 roku

1.2.Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr 7 do SWZ.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych - z uwagi na konieczno$é
utrzymania jednolitego poziomu jakosci oraz aspekty organizacyjne nie ma mozliwosci podziatu
zamoOwienia na czesci.

3. Oferty wariantowe i Katalogi elektroniczne
- Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
- Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogoéw elektronicznych.

4. Prawo opcji.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skorzystania z prawa opcji.

5. Zamowienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy - Zamawiajacy nie przewiduje
udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

6. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce osob na podstawie
stosunku pracy.

Stosownie do art. 95 ust. 1 i 2 ustawy Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawcow na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych, w ramach realizowanej ustugi,
czynnosci polegajace na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w ustawie z dnia 26 czerwca 1974
roku — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z p6z.zm) zwiagzane z jej realizacja, tj. specjalistow ds.
ksiggowych i specjalistow do spraw kadrowo-ptacowych.
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Szezegdly dotyczgce wymagan zatrudnienia na podstawie Stosunku pracy zawarte zostaly we wzorze
umowy, stanowigcym zalgcznik nr 3 do SWZ

7. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty udostepniajace wykonawcy swéj potencjal

7.1. Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego.

7.2. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zakladu pracy chronione;j,
spoldzielnie socjalne oraz innych wykonawcow, ktorych gléwnym celem lub glownym celem
dzialalno$ci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaty zamowienie, jest
spoleczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych.

7.3. Zamodwienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory:

a) spelnia warunki udzialu w postepowaniu,

b) nie podlega wykluczeniu na podstawie zapisow, o ktorych mowa w ust. 12 niniejszego SWZ.

C) zlozyt oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

7.4. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku:

a) Wykonawcy wystepujacy wspolnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

b) Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajacego  wylacznie
Z pelnomocnikiem.

7.5. Potencjal podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu, wykonawca moze polega¢ na

potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art.118-123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci,

na potencjal ktorego wykonawca powoluje si¢ w celu wykazania spetnienia warunkow udzialu w

postgpowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

8. Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia pod adresem https://ezamowienia.gov.pl -
zwanej dalej Platforma.

Uwaga! Przed przystagpieniem do sktadania oferty, wykonawca jest zobowigzany zapoznac si¢

z Instrukcja korzystania z Platformy. Instrukcja zostata zamieszona bezposrednio na ww. Platformie.
Szczegétowy opis komunikacji opisany w ust. 16 i 17 ponizej.

9. Wizja lokalna

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia
przez wykonawce dokumentéw niezbgdnych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u
zamawiajacego.

10. Termin wykonania zamo6wienia
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania przedmiotu zaméwienia w okresie od dnia 1 maja

2023 roku do dnia 30 kwietnia 2024 roku.

11. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajgcy okre$la warunek/warunki udziatu w postgpowaniu
dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — zamawiajacy nie stawia szczegbétowego
warunku w tym zakresie;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw — nie dotyczy;


https://ezamowienia.gov.pl/
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Wykonawca spetni ten warunek jezeli wykaze, ze:
posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia.
na kwotg co najmniej 80 000,00 zt.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca spetni ten warunek jezeli wykaze, ze:

a) zrealizowal w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonal lub wykonuje co najmniej dwie
ustugi, ktorych przedmiotem bylo (jest) $wiadczenie ustug finansowo-ksiegowych oraz obstugi
kadrowo-ptacowej w nieprzerwanym okresie co najmniej 6 miesiecy, w tym co najmniej jedna
z nich winna by¢ §wiadczona na rzecz instytucji publicznej zatrudniajacej co najmniej 20 oséb,
o warto$ci nie mniejszej niz 80 000,00 zt brutto kazda, z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcéw oraz przedstawi dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Wykaz wykonanych ustug stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego Zapytania.

b) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia Wykonawca musi wskaza¢ do
wykonywania niniejszego zamowienia osoby, ktore posiadaja odpowiednie doswiadczenie
niezbedne do wykonania zaméwienia, w nastepujacym zakresie:

i.  conajmniej jednego Eksperta ds. rachunkowo-podatkowych, ktory spetnia nastepujace
wymagania:
- posiada doswiadczenie polegajace na nieprzerwanym przez okres dtuzszy niz 6
miesiecy $wiadczeniu ushug prowadzenia ksiag rachunkowych i dokumentacji
podatkowej dla co najmniej jednej instytucji publicznej zatrudniajacej co najmniej 20
0s0b, obejmujacych co najmniej: zamykanie i otwieranie ksigg rachunkowych, biezace
ksiegowanie operacji gospodarczych, prowadzenie ewidencji dla celu rozliczen VAT,
przygotowywanie sprawozdan finansowych.

- ekspert jest uprawniony do wykonywania czynnosci z zakresu uslugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z art. 76a ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 z p6zn. zm.)

ii. co najmniej jednego Eksperta ds. obstugi kadrowo-ptacowej, ktory posiada
doswiadczenie polegajace na nieprzerwanym przez okres dluzszy niz 6 miesigcy
$wiadczeniu ustug z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej dla co najmniej jednej instytucji
publicznej, zatrudniajacej co najmniej 20 0s6b, obejmujacej co najmniej:

- prowadzenie pelnej dokumentacji kadrowej oraz przygotowania dokumentacji
zZwigzanej z nawigzaniem stosunku pracy oraz rozwigzaniem stosunku pracy,

- obliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list ptac,

- sporzadzanie raportoéw miesigcznych RMUA dla pracownikow,

- obliczanie wynagrodzen za czas niezdolnosci do pracy,

- rozliczanie umow zlecen oraz umoéw o dzieto,

- sporzadzanie deklaracji podatkowych i ZUS (miesigcznych DRA, imiennych RCA,
RSA, RZA),

- sporzadzanie rocznych informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych).

Na potwierdzenie posiadania doswiadczenia przez ekspertéw Wykonawca uzupetni wykaz
0s0Ob stanowigcy zatgcznik nr 6.

12. Podstawy wykluczenia

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawce, wobec ktorego zachodza podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp:

1) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
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a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popehienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art.189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o
refundacji lekow, s$rodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego po-
chodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art.115§20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popelnienie tego przestgpstwa,

f) pracy maloletnich cudzoziemcow powierzenia wykonywania pracy matoletniemu
cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz.769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnoéci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust.1 i 3 lub art.10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w
przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w spolce

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w pktl;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o zaleganiu

z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze

wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postgpowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat

lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami Iub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart

z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli

nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie

konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski odo-puszczenie do
udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust.1, doszlo do zaktocenia konkurencji

wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z

wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. 0 ochronie

konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakltocenie konkurencji moze by¢

wyeliminowane winny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o

udzielenie zamowienia

12.2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawce, wobec ktorego zachodza nastgpujace

podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
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wykonal lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocag
stosownych dowodow;

3) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowiazanie wynikajace z
wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytulu rekojmi za wady;

4) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzil zamawiajagcego w
btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w
postgpowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest
w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkow dowodowych;

5) ktory w wyniku lekkomys$lno$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w blad, co
mogto mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

12.3. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U poz. 835) z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawcg oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.
z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste¢ na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww.
ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i1 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 1., 0
ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

12.4. Na podstawie art. Sk Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace

$rodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacj¢ na Ukrainie (Dz.

U.UE.L.z2014r.nr 229, str. 1z pézn. zm.; dalej rozporzadzenie 833/2014”) tj. wykluczeniu podlegaja:

1) obywatele rosyjscy lub osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy z siedzibg w Rosji;

2) osoby prawne, podmioty lub organy, do ktorych prawa wiasnosci bezposrednio lub posrednio
w ponad 50% naleza do podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej; lub

3) osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy dziatajace w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1) i 2) powyze;j.

13. Podmiotowe $rodki dowodowe.
13.1. Dokumenty skladane wraz z oferta:

13.1.1. Formularz oferty a wraz z nim informacje dotyczace wykonawcy (zatacznik nr 1 do SWZ) —w
tym dokumencie wykonawca sklada o$wiadczenie w zakresie: spetnienia wymogéw RODO i
podwykonawcoéw oraz informacje, czy wybor oferty wykonawcy bedzie prowadzil do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego

Wymagana forma:


https://sip.lex.pl/#/document/19231047?unitId=art(7)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19231047?unitId=art(1)pkt(3)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18708093?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796295?unitId=art(3)ust(1)pkt(37)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796295?unitId=art(3)ust(1)pkt(37)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/19231047?unitId=art(1)pkt(3)&cm=DOCUMENT

DFA.331.2.2023 — Swiadczenie ushug prowadzenia ksiggowosci oraz obshugi kadrowo-placowej Centrum
Nowoczesnosci Miyn Wiedzy w Toruniu w okresie 1 maja 2023 roku - 30 kwietnia 2024 roku - |1

Oswiadczenie skladane sg pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

13.1.2. Os$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy o niepodleganiu wykluczeniu — w
zakresie wskazanym w pkt 12 SWZ i o spehlianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie
wskazanym w pkt 11 SWZ - zatacznik nr 2 do SWZ.

Wymagana forma:

Oswiadczenia sktadane sg pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

13.1.3. W przypadku podmiotéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia lub podmiotow
udostgpniajacych swoje zasoby powyzsze oswiadczenia sktadaja odrgbnie:

a) kazdy sposrod wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim
przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu;

b) podmiot trzeci, na ktorego potencjal powotuje si¢ wykonawca celem potwierdzenia spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim
podmiot udostgpnia swoje zasoby wykonawcy;

Wymagana forma:

Oswiadczenie skladane sa pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

13.1.4. Do oferty wykonawca zatacza réwniez:

a) pelnomocnictwo - gdy umocowanie  osoby  skladajacej ofert¢ nie = wynika
z dokumentow rejestrowych, wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem pelnomocnika,
powinien dotaczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie
do zlozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy. Petnomocnictwo powinno by¢
zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:

- postgpowania o zamoéwienie publiczne, ktorego dotyczy,

- wszystkich wykonawcdow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia wymienionych z
nazwy z okres$leniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej Iub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza sie réwniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ z

oryginalem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby

posiadajacej uprawnienia notariusza.

b) oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (0 ile dotyczy)

- Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, sposrod ktérych tylko jeden spetnia
warunek dotyczacy uprawnien, sg zobowiazani dolaczy¢ do oferty o§wiadczenie, z ktérego wynika,
ktore ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy,

C) zobowigzanie podmiotu trzeciego (0 ile dotyczy)

Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby lub inny podmiotowy S$rodek dowodowy
potwierdza, ze stosunek laczacy wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

- zakres dostgpnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajacego zasoby;

- sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu

udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

- czyiw jakim zakresie podmiot udostgpniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega

w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji



b)

d)
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zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ushugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza,

d) zastrzezenie tajemnicy przedsi¢biorstwa (0 ile dotyczy) — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty
sktadane w toku postepowania beda zawieraty tajemnice przedsigbiorstwa, wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostgpniane, oraz wykazuje, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

Wymagana forma dla dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt od b do d.

Dokumenty musza by¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow

zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.

14. Dokumenty skladane na wezwanie:

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia, nastgpujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu o ktorym mowa w pkt
13.1.2 SWZ (art. 125 ust. 1 ustawy) w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania - zatacznik nr 4

Zamawiajgcy, na podstawie § 3 Rozporzqdzenia Ministra Transportu, Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych
dokumentow Ilub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy, zgda od wykonawcy
ztoZenia oswiadczenia o aktualnosci informacji zawartych w zakresie podstaw wykluczenia.

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te
dostawy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktoérego dostawy byly wykonane,
a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych sg wykonywane, a jezeli wykonawca
Z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych nadal wykonywanych referencje
badzZ inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione W okresie
ostatnich 3 miesiecy - zatacznik nr 5.

wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami —
zatgcznik nr 6.

Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej
tego ubezpieczenia nie nizsza niz 80.000 zt.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zloZenia podmiotowych Srodkéw dowodowych, ktdre
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢
i aktualno$¢. Wykonawca sklada podmiotowe Srodki dowodowe aktualne na dzien ich zlozenia.
Dokumenty musza by¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem 0sobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow
zgodnie z formg reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.
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15. Wadium - nie dotyczy

16. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oferty, oSwiadczen lub dokumentéw, osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami.

16.1. Informacje ogdlne

1) W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja migdzy Zamawiajacym a
wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora jest dostgpna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

2) Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

3) Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z wykonawcami:

Pani/Pan Marcin Belczynski e-mail: m.belczynski@centrumnowoczesnosci.org.pl

4) Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku
postgpowania na Platformie e-Zamdwienia):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9e84950b-cf9c-11ed-b70f-
ae2d9e28ec7b
_Postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gltownej Platformy e-Zamowienia (przycisk
»Przegladaj postepowania/konkursy”).

5) Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamowienia:
0cds-148610-9e84950b-cf9c-11ed-b70f-ae2d9e28ec7b

6) Wykonawca zamierzajacy wziaé¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia. Szczegdtowe
informacje na temat zaktadania kont podmiotow oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-
Zamowienia okre§la Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostgpny na stronie internetowe;j
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

7) Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

8) Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych
kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych.

9) Dokumenty elektroniczne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i
przekazuje si¢ jako zalaczniki. W przypadku formatdéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy
Pzp, ww. regulacje nie beda miaty bezposredniego zastosowania.

10) Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, przekazywane w
postgpowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;j:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zatacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do
komunikacji”).

11) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z
2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.


mailto:m.belczynski@centrumnowoczesnosci.org.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9e84950b-cf9c-11ed-b70f-ae2d9e28ec7b
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9e84950b-cf9c-11ed-b70f-ae2d9e28ec7b
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b4644624-7884-11ed-94da-6ae0fe5e7159
https://ezamowienia.gov.pl/
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12) Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skladania ofert/wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, odbywa si¢ droga elektroniczng za posrednictwem formularzy do
komunikacji dostepnych w zakladce ,Formularze” (,,Formularze do komunikacji’). Za
posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnos$ci przekazywanie wezwan
i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja
rowniez dotgczenie zatgcznika do przesylanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik). W
przypadku zalacznikow, ktére sa zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamdwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W
zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewnetrzny) dodaje sie¢ do przesylanej
wiadomos$ci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

13) Mozliwo$¢ korzystania w postgpowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamodwienia oraz zalogowania si¢ na
Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania
pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-Zamoéwienia. Do
korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci
dokumentow zamowienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie
e-Zamowienia.

14) Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

15) Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).

16) Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zaméwienia.

17) W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostgpnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostgpniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zgto$ problem”.

18) W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje wykonawcy i
Zamawiajacego za poSrednictwem Platformy e-Zamodwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:
m.belczynski@centrumnowoczesnosci.org.pl  (nie  dotyczy sktadania ofert/wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu).

Zlozenie oferty

1) Oferta wraz z zalagcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym lub podpisem
zaufanym pod rygorem niewaznosci. Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania si¢
i zalogowania na Platformie https://ezamowienia.gov.pl

2) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z oferte”
system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentdéw elektronicznych,
w ktorym znajdujg si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upus¢”) stuzace do dodawania plikow.

3) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,, Wypethiony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawceg”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane
wraz z oferta.


mailto:m.belczynski@centrumnowoczesnosci.org.pl
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4) Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa wykonawca,
w celu utrzymania w poufno$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa”. Zarowno zalacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa jak i
uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

5) Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewngtrzny. Podpis
formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym rowniez jest mozliwy, tylko w
tym przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zalaczyé w polu
»Zataczniki 1 inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

6) Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferts, ktore sg zgodne z
ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem
typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngetrzny,
wewngtrzny) w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”
dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

7) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji,
opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8) System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocze$nie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostegpne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

9) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

10) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca wycofuje
oferte¢ w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

11) Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowigcych ofertg lub sktadanych wraz z oferta to 250 MB.

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

17.1. Cena oferty brutto jest ceng ryczaltowa za wykonanie calego przedmiotu zamoéwienia
uwzgledniajacg podatek VAT i musi obejmowac wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

17.2. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ushug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczyc¢.
W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowiazku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $§wiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bgdzie miata
zastosowanie.
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17.3.Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada w formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik nr 1 do SWZ. Brak ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania
obowiazku podatkowego u zamawiajacego.

17.4.Ceny ofert muszg by¢ podane w polskich ztotych. W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto oraz stawke
podatku VAT za 1h wykonywania ustlugi sprzatania przez jednego pracownika Personelu (tzn. za
jedna osoboroboczogodzing).

18. Termin skladania ofert

18.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12 kwietnia 2023 r. do godz. 13.00.

18.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12 kwietnia 2023 r. 0 godz. 13:30 poprzez odszyfrowanie

wczytanych na Platformie ofert.

18.3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

18.4 Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

19. Termin zwiazania oferta
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertag do dnia 12 maja 2023 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

20. Opis kryteriow oceny ofert i sposéb oceny
20.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami
i odpowiadajacymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposob bedzie ocenial spetnienie kryteriow:

a) cena oferty — waga 60 % (P1)
b) Kwalifikacje 0s6b wykonujacych zamowienie — 40 % (P2)

20.2. Oferty beda oceniane metoda punktowa w skali 100-punktowej.

20.3. Zamawiajacy przystapi do oceny zlozonych ofert przy zastosowaniu podanych kryteriow
wylgcznie w stosunku do ofert ztozonych przez Wykonawcodw niepodlegajacych wykluczeniu oraz ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

20.4. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane beda punkty w nastepujacy
sposéb (maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymac¢ 60 punktéw):

a) cena oferty

najnizsza oferowana cena sposrod
ztozonych ofert
cena oferty = x 100 pkt x znaczenie kryterium tj. 60 %
cena oferty badanej

b) Kwalifikacje osob wykonujacych zamowienie — bedg przyznawane za dodatkowe kwalifikacje
ekspertow skierowanych do realizacji zamowienia, wedlug ponizszych zasad (maksymalnie w tym
kryterium mozna otrzymac 40 punktow):

i. Ekspert ds. rachunkowo-podatkowych:
- ukonczone studia podyplomowe z rachunkowosci, podatkéw lub pokrewne — 10 pkt
- posiadanie $wiadectwa ukonczonego kursu z dziedziny: rachunkowos$¢ jednostki
samorzadu terytorialnego lub jednostek budzetowych lub innych instytucji publicznych —
10 pkt.
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ii. Ekspert ds. obstugi kadrowo-ptacowe;:
- ukonczone studia podyplomowe z obstugi kadrowo-ptacowej lub pokrewne — 10 pkt
- posiadanie $wiadectwa ukonczonego kursu z dziedziny: kadr lub ptac dla jednostki
samorzadu terytorialnego lub jednostek budzetowych lub innych instytucji publicznych —
10 pkt

20.5. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow (P), bedaca

sumg punktéw przyznanych w poszczegolnych kryteriach: P = P(1) + P(2))

21. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do umowy — zalacznik nr 3 do SWZ (wzér umowy).

22. Wybér oferty

22.1. Zamawiajacy podpisze umowe¢ w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania drogg
elektroniczng zawiadomienia o wyborze oferty.

22.2. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
terminow, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zostala ztozona
tylko jedna oferta.

23. Informacje o formalnosciach, jakie musza by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego
23.1. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zamdéwienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy.
23.2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypelnienia
tresci umowy na wezwanie zamawiajacego,

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspolprace tych wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony
do kontaktéw z zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatno$ciami, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez
zamawiajacego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy i1 zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie skutkowalo
zatrzymaniem przez zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami, o ile wybyto wymagane.

24. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

24.1.  Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w
konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy p.z.p.

24.2.  Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamodwienia przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢, o ktdrej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i
Srednich Przedsiebiorcow.

24.3. Odwolanie przyshuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynno$ci w post¢gpowaniu o udzielenie zamowienia do ktorej zamawiajacy byt

obowigzany na podstawie ustawy;

24.5.  Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwotania zamawiajgcemu
przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescia
przed uptywem tego terminu.

12



DFA.331.2.2023 — Swiadczenie ushug prowadzenia ksiggowosci oraz obshugi kadrowo-placowej Centrum
Nowoczesnosci Miyn Wiedzy w Toruniu w okresie 1 maja 2023 roku - 30 kwietnia 2024 roku - |1

24.6. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowe;.
24.7. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego

whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).

24.8. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzicto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziag¢ wiadomos¢ o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

24.9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
p.z.p., stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

24.10. W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

24.11. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego
dalej "sadem zamowien publicznych”.

24.12. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p.,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

24.13. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu zamowien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

24.14. Szczegdtowe zasady wnoszenia sSrodkow ochrony prawnej zawiera dziat IX ustawy.

25. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Nowoczesno$ci Miyn Wiedzy,
ul. Lokietka 5, 87 - 100 Torun;

b) inspektorem ochrony danych osobowych zamawiajgcego jest Pani Agnieszka WozZniak, mail:
iod@centrumnowoczesnosci.org.pl, tel. 56 690 49 90;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z niniejszego postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
w trybie podstawowym;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 20219 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), dalej
,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

f) obowiazek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
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- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:
- zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.”

26. Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

Zataczniki:
1. Formularz oferty;
2. Os$wiadczenie wykonawcy, ze nie podlega wykluczenia;
3. Wzo6r umowy;
4. Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnos$ci informacji zawartych w o§wiadczeniu - zalgcznik
sktadany na wezwanie zamawiajgcego;
Wykaz ustug- zalgcznik sktadany na wezwanie zamawiajqgcego;
Wykaz 0sob - zalqcznik sktadany na wezwanie zamawiajgcego;
7. SOPZ.
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