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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 
 
 
 
 

Samorządowa Instytucja Kultury 

Centrum Nowoczesności Młyn Wiedzy 
ul. Władysława Łokietka 5, 87 – 100 Toruń 

telefon: 56 690 49 90 
http://centrumnowo.kei.pl/ 

zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 
 
 

„Świadczenie usług ochrony osób, mienia oraz dozoru dla Centrum Nowoczesności Młyn Wiedzy w Toruniu - 

2021” 
 

 
 

Postępowanie prowadzone na podstawie na podstawie Zarządzenia nr 4/2017 z dnia 11 września 2017 roku w sprawie wprowa-
dzenia regulaminu procedur udzielania zamówień publicznych na usługi, dostawy lub roboty budowlane w Centrum Nowocze-

sności Młyn Wiedzy, których wartość nie przekracza kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 
 
 
 
 
 
Kod CPV: 
79.71.00.00-4 - usługi ochroniarskie 
79.71.50.00-9 - usługi patrolowe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DFA.332.2.2020 

2 

 

Rozdział I 
Nazwa i adres zamawiającego 
 
Samorządowa Instytucja Kultury   
Centrum Nowoczesności Młyn Wiedzy  
NIP: 956-228-60-29  
REGON: 340875212 
 
Adres do korespondencji: ul. Władysława Łokietka 5, 87 – 100 Toruń, tel.: 56 690 49 90. 
Strona internetowa Zamawiającego: http://centrumnowo.kei.pl/ 
e-mail: centrum@centrumnowoczesnosci.org.pl 
Godziny pracy Zamawiającego: 8:00-16:00 (oprócz sobót, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy). 
 
 
Rozdział II 
Tryb udzielenia zamówienia 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarządzenia nr 
4/2017 z dnia 11 września 2017 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu procedur udzielania zamówień publicznych na usługi, 
dostawy lub roboty budowlane w Centrum Nowoczesności Młyn Wiedzy, których wartość nie przekracza kwoty określonej w art. 4 
pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
 
 
Rozdział III 
Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest całodobowa ochrona budynku I oraz budynku II poprzez system kamer zamontowanych na 
budynku II z możliwością podglądu w budynku I. 

2.   Zamawiający zastrzega sobie całodobowa ochrona fizyczna osób i mienia oraz Nieruchomości oraz przeciwdziałanie zagro-
żeniom, przez koncesjonowanego Wykonawcę w oparciu o postanowienia Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i 
mienia (Dz.U.2020.838 t.j) budynku, realizowane zgodnie z opracowanym przez Wykonawcę „Planem ochrony nieruchomo-
ści”. 

3. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia, w tym zakres obowiązków Wykonawcy zawiera Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia, który stanowi integralną część niniejszego Zapytania – załącznik nr 3. 

4. Zamawiający bierze za podstawę wyceny zamówienia: 
1) ilość roboczogodzin na realizację zadań dla BUDYNKU I i BUDYNKU II - założono 1 857 roboczogodzin, 
2) monitorowanie systemów alarmowych – 12 miesięcy (24 h na dobę przez 7 dni w tygodniu),  
3) konwojowanie – 24 konwoje w ciągu 12 miesięcy (2 w każdym miesiącu). 

5.   Ze względu na obostrzenia wprowadzane w związku z występowaniem COVID-19, które w bezpośredni sposób wpły-
wają na funkcjonowanie Zamawiającego, ilość godzin o której mowa w ust. 4 pkt 1 powyżej jest maksymalną ilością 
godzin jaką należy uwzględnić przy wycenie oferty. Zamawiający w zależności od dolegliwości obostrzeń będzie ela-
stycznie zwiększał lub zmniejszał zaangażowanie Wykonawcy w zakresie roboczogodzin. Przykładowo jeżeli w mie-
siącu styczniu obiekty Zamawiającego będą zamknięte dla odwiedzających, to w ogóle nie dojdzie do świadczenia 
ochrony w oparciu o roboczogodziny (pozostanie tylko monitoring systemów alarmowych i konwojowanie). 

6. Zamawiający zastrzega możliwość udzielenia zamówień polegających na powtórzeniu usług objętym niniejszym zamówieniem, 
w ramach prawa opcji.  

7. Prawo opcji: 
1) W niniejszym postępowaniu Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji określonego w art. 34 

ust. 5 ustawy prawo zamówień publicznych. 
2) W przypadku nie skorzystania z prawa opcji, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 
3) Realizacja prawa opcji polegać będzie na zwiększeniu przewidzianych w opisie przedmiotu zamówienia ilości zamawia-

nych usług, również w sytuacji wyczerpania kwoty maksymalnej umowy, przeznaczonej na zrealizowania zamówienia 
podstawowego. 

4) Zamawiający określa warunki realizacji prawa opcji, zgodnie z poniższym: 
a) Zamawiający będzie mógł skorzystać z prawa opcji, w okresie nie przekraczającym okresu, na który została zawarta 

umowa, 
b) prawo opcji realizowane będzie na takich samych warunkach jak zamówienie podstawowe, 



DFA.332.2.2020 

3 

 

c) stawka za jedną roboczogodzinę objętego opcją będzie taka sama, jak określona w ofercie Wykonawcy, 
d) warunkiem skorzystania z prawa opcji jest złożenie przez Zamawiającego oświadczenia woli o skorzystaniu z prawa 

opcji. 
 
Rozdział IV 
Termin wykonania zamówienia  
 

Zamówienie należy zrealizować w terminie od dnia od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. 
 
 
Rozdział V 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków: 
 

1. Udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki, określone poniżej 
dotyczące: 
 
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej o ile to wynika z odrębnych przepisów. 

 
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada aktualną koncesję, zezwolenie lub licencję do 
wykonywania określonej działalności lub czynności wydaną na podstawie Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i 
mienia (Dz.U.2020.838) 
W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca zobowiązany jest do załączenia do oferty: 

 aktualnego na dzień składania ofert oświadczenia, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wzór 
oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 

 potwierdzonej za zgodność z oryginałem kserokopii aktualnej koncesji, zezwolenia lub licencji, potwierdzających 
posiadanie wymaganych uprawnień przez Wykonawcę. 

 
b) zdolności technicznej lub zawodowej: 
 
W zakresie doświadczenia Wykonawcy: 

 
     Wykonawca w celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed dniem 

upływu terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał lub wykonuje co 
najmniej: 
 jedną usługę, której przedmiotem było lub jest bieżące (tj. 24 h na dobę przez 7 dni w tygodniu) monitorowanie systemów 

alarmowych 
oraz 

 jedną usługę, której przedmiotem było lub jest świadczenie usługi ochrony fizycznej osób i mienia na rzecz obiektu muzealno-
ekspozycyjnego, o rocznej wartości nie mniejszej niż 50 000,00 zł brutto każda  

 
Poprzez obiekt muzealno-ekspozycyjny Zamawiający rozumie instytucję specjalizującą się w gromadzeniu przedmiotów o szcze-
gólnej wartości naukowej, historycznej, artystycznej, kulturalnej lub kulturowej w celu ich przechowywania i/lub wystawiania na 
pokaz w muzeach, instytucjach kultury lub innych obiektach, w celach edukacyjnych, pamiątkowych lub ochronnych. 

 
Zamawiający, w przypadku gdy przedmiotem są świadczenia okresowe lub ciągłe dopuszcza zamówienia nie tylko wykonane (tj. 
zakończone), ale również wykonywane. W takim wypadku część zamówienia już faktycznie wykonana musi spełniać minimalne 
wymogi określone przez Zamawiającego.  
 
W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca zobowiązany jest do załączenia do oferty: 

a) aktualnego na dzień składania ofert oświadczenia, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wzór oświad-
czenia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

b) wykazu wykonanych (wykonywanych) usług. Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 
 
W zakresie potencjału technicznego Wykonawcy: 
Warunek ten będzie spełniony przez Wykonawcę, jeżeli: 

 Wykonawca posiada własną Grupę Interwencyjną gwarantującą czas dojazdu do obiektu/terenu 
w ciągu 5 min, 
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 Wykonawca posiada własną stację Monitorowania Alarmów, wyposażoną co najmniej w system kontroli dostępu, 
CCTV, obsługiwaną przez kwalifikowanego pracownika ochrony z doświadczeniem minimum 10 lat w branży 
ochronnym, 

 Wykonawca posiada wyodrębniony pion ochrony, który czuwa nad jakością świadczonych usług dokonując kontroli 
m.in. poprzez mobilnych pracowników nadzoru sprawujących kontrole w trybie całodobowym, poruszający się w 
oznakowanych samochodach wyposażonych w gps, dającym możliwość kontroli sprawowania nadzoru nad 
usługą, dokonujący kontroli chronionego obiektu w sposób niezapowiedziany, 

 Posterunki ochrony wyposażone w system kontroli i nadzoru wartowników Acive Guard, którego zapisy są 
udostępniane online dla klienta wraz z dostępem ilości godzin ochrony z zeszłego miesiąca, podglądem do faktur, 
przy pomocy jednego loginu i hasła tzw. panel klienta, 

 Wykonawca posiada Koordynatora ochrony (osobę nadzorującą ochronę obiektu Centrum Nowoczesności Młyn 
Wiedzy w Toruniu), który będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym w zakresie podnoszenia jakości 
ochrony, który  będzie w stanie dotrzeć do Zamawiającego w ciągu 3 godzin od zgłoszenia potrzeby przybycia do 
obiektu, 

 Zamawiający wymaga, aby Wykonawca działał zgodnie z normami, tj. posiadał ważne certyfikaty według normy: 
- PN-EN ISO 9001 (norma jakościowa), 
- PN-EN 14001 (norma środowiskowa) 
- PN-N 18001 (norma BHP), 

 
W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca zobowiązany jest do załączenia do oferty aktualnego na dzień 
składania ofert oświadczenia. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
 
W zakresie kwalifikacji i doświadczenia osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia: 
Warunek ten będzie spełniony przez Wykonawcę, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje następującymi osobami: 

 Dowódca ochrony  - minimum jeden pracownik z praktyką w kierowaniu ludźmi na podobnym obiekcie, z praktyką 
w zakresie komunikacji międzyludzkiej, posługującego się językiem angielskim w stopniu komunikatywnym. Do 
jego obowiązków przy realizacji przedmiotu zamówienia będzie należało zarządzanie zespołem oraz wykonywanie 
zadań zleconych przez kierownictwo obiektu CNMW. 

 Specjalista p-poż. - minimum jeden pracownik z uprawnieniami specjalisty ds. przeciwpożarowych. Pracownik 
powinien wykonywać pracę na obiekcie i w tym czasie sprawować kontrolę nad bezpieczeństwem na piętrach 
budynku Zamawiającego; ponadto pracownik zobowiązany jest do utrzymywania stałego kontaktu z kierownictwem 
obiektu, 

 Recepcjonista - minimum jeden kwalifikowany pracownik ochrony z praktyką w zakresie komunikacji 
międzyludzkiej, posługującego się językiem angielskim w stopniu komunikatywnym oraz obsługi urządzeń i 
programów elektronicznych. Pracownik w przypadku odpowiedniego zlecenia będzie wykonywać pracę na obiekcie 
od wtorku do niedzieli, utrzymywać stały kontakt z dowódcą obiektu i wykonywać zadania zlecone przez 
kierownictwo obiektu Zamawiającego w tym. n.in. obsługę windy dla niepełnosprawnych,  szatni, sprawdzanie 
biletów za pomocą palmtopa itp.  

 Pracownik monitoringu - minimum jeden kwalifikowany pracownik ochrony z praktyką w kierowaniu ludźmi na 
podobnym obiekcie, z praktyką w zakresie komunikacji międzyludzkiej, posługującego się językiem angielskim w 
stopniu komunikatywnym oraz obsługi programów i urządzeń elektronicznych. Do jego obowiązków przy realizacji 
przedmiotu zamówienia będzie należało wykonywanie zadań zleconych przez kierownictwo obiektu CNMW w tym 
m.in. obsługę windy dla niepełnosprawnych, szatni, sprawdzanie biletów za pomocą palmtopa itp. Pracownik musi 
pozostawać w stałym kontakcie z kierownictwem obiektu; 

 Pracownik ochrony - minimum jeden kwalifikowany pracownik ochrony, z praktyką w zakresie komunikacji 
międzyludzkiej, posługującego się językiem angielskim w stopniu komunikatywnym, który w czasie pracy obiektu 
sprawuje kontrolę bezpieczeństwa na piętrach budynku Zamawiającego. Pracownik będzie wykonywać pracę na 
obiekcie w zależności od zlecenia od wtorku do niedzieli, 

 pracownik zabezpieczenia technicznego – minimum jeden pracownik wpisany na listę kwalifikowanych 
pracowników zabezpieczenia technicznego, 

 Koordynator ochrony- osoba nadzorującą ochronę obiektu Centrum Nowoczesności Młyn Wiedzy w Toruniu, która 
będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym w zakresie podnoszenia jakości ochrony, który  będzie w stanie 
dotrzeć do Zamawiającego w ciągu 3 godzin od zgłoszenia potrzeby przybycia do obiektu 

 
Pracownicy realizujący ochronę bezpośrednio na obiekcie i koordynujący, nadzorujący usługę muszą być wpisani na listę 
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kwalifikowanych pracowników ochrony zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz aktami 
wykonawczymi wydanymi na podstawie upoważnienia ww. ustawy. 
 
Zamawiający wymaga od Wykonawcy aby w swoim zespole posiadał minimum jednego pracownika zabezpieczenia technicznego 
wpisanego na listę kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego.  
 
Z uwagi na fakt, iż osoby, które wykonywać będą wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji przedmiotu 
Umowy, polegające na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy, Zamawiający wymaga, aby przedmiot 
zamówienia w całości tj. w pełnym wymiarze godzinowym wykonywany był przez osoby zatrudnione przez wykonawcę lub podwy-
konawcę na podstawie umowy o pracę. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić, by usługa ochrony i dozoru mienia będąca przed-
miotem Umowy była świadczona w pełnym wymiarze godzinowym przez pracowników Wykonawcy, w ramach ich obowiązków 
wynikających z umowy o pracę. Roboczogodziny wypracowane w trakcie świadczenia Umowy nie mogą być świadczone przez 
osoby zatrudnione przez Wykonawcę na podstawie umowy o dzieło, umowy zlecenia lub jakiegokolwiek stosunku nie będącego 
stosunkiem pracy w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy - dotyczy zatrudnienia recepcjonisty, pracownika monitoringu, dowódcy 
ochrony, pracownika ochrony, koordynatora ochrony, kwalifikowany pracownik zabezpieczenia technicznego. 
 
W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca zobowiązany jest do załączenia do oferty aktualnego na dzień 
składania ofert oświadczenia. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
 
c) sytuacji ekonomicznej i finansowej: 
 
Warunek zostanie spełniony jeśli Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzo-
nej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na kwotę co najmniej 17.000.000,00 zł na jedno i wszystkie zdarzenia. 
 
W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca zobowiązany jest do załączenia do oferty: 

a) aktualnego na dzień składania ofert oświadczenia, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wzór oświad-
czenia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

b) dokumentów potwierdzających, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez zamawiającego. 

 
Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaanga-
żowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć nega-
tywny wpływ na realizację zamówienia. 
 
2. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców którzy: 

1) są objęci postępowaniem upadłościowym  
2) są objęci postępowaniem likwidacyjnym  
3) zalegają z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne. 

4) są powiązani kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 
 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w od-
niesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub zdolności 
finansowej lub ekonomicznej, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. Wykonawca, 
który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą pole-
gać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

5. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, 
który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostęp-
nienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

6. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte 
w dokumentach wyszczególnionych w rozdziale V Zapytania ofertowego. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać 
jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wy-
kluczeniem Wykonawcy z postępowania po uprzednim jednokrotnym wezwaniu do uzupełnienia dokumentów w przypadku ich 
niezłożenia lub złożenia dokumentów niepełnych lub zawierających błędy. 
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7. Zamawiający odrzuci ofertę jeśli jej treść będzie niezgodna z treścią zapytania ofertowego – w szczególności w zakresie wy-
magań Zamawiającego w stosunku do przedmiotu zamówienia lub gdy cena oferowana przez Wykonawcę będzie rażąco 
niska. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się o wyjaśnienia do wykonawcy, w stosunku do którego poweźmie 
wątpliwość co do wysokości zaoferowanej ceny. 

 
 
Rozdział VI 
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu: 
 

1. Oświadczenie – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
2. Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 

lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem 
ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 
czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub 
ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać 
tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert w postępowaniu, potwierdzającego spełnianie warunku dotyczącego zdolności 
technicznej i zawodowej co najmniej na poziomie określonym przez Zamawiającego w Rozdziale V ust. 1 pkt b zapytania 
ofertowego (doświadczenie Wykonawcy); Wzór wykazu stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

3. Aktualna koncesja, zezwolenie lub licencja w formie kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem, potwierdzająca 
posiadanie wymaganych uprawnień przez Wykonawcę, o których mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt a) Zapytania ofertowego. 

4. Dokumenty potwierdzające, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez zamawiającego w treści Rozdziału 
V ust 1 pkt. c) zapytania ofertowego. 

5. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

6. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on 
zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych są wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie. 

8. Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów albo kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez 
upoważnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy (patrz również ust. 13 - wymogi formalne pełnomocnictwa). 

9. Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z 
imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem). 

10. W przypadku poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę/y nie wymienioną/e w dokumencie 
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno 
być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii. 

11. Ponadto Wykonawca winien załączyć do oferty oprócz oświadczeń, stanowiących załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 
również:  

a) wypełniony formularz ofertowy - wzór formularza stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
b) zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia potencjału – jeśli dotyczy; 
c) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; 

12. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wówczas winni spełniać następujące wymagania: 
a) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w 

odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sy-
tuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków 
prawnych. 

b) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie 
tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

 
 
Rozdział VII 
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Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub doku-
mentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 
 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia, prowadzi się w języku polskim, w związku z tym, wszelka korespondencja z Zama-
wiającym musi być prowadzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej. 

2. Adres, numer telefonu i faksu oraz adres internetowy są wskazane w Rozdziale I Zapytania. 
3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą poczty elektronicznej uważa się za złożone w 

terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie w tym za 
pomocą poczty elektronicznej. 

4. Zamawiający dopuszcza, oprócz formy pisemnej,  formę kontaktowania się z Wykonawcami drogą elektroniczną. 
5. Do porozumiewania się z Wykonawcami upoważniony jest Marcin Belczyński, tel. 504 836 229,  

e-mail: m.belczynski@centrumnowoczesnosi.org.pl  
6. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres koresponden-

cyjny lub mailowy  Zamawiającego określony w Rozdziale I Zapytania oraz w ust. 5 niniejszego Rozdziału. 
7. W przypadku uzupełniania oświadczeń lub dokumentów, uzupełniane oświadczenia lub dokumenty muszą być przekazane 

Zamawiającemu w formie pisemnej, przy czym oświadczenia i pełnomocnictwa w oryginale (przy pełnomocnictwie dopusz-
czalna kserokopia poświadczona notarialnie), a dokumenty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 
przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Powyższe dotyczy także zmiany i wycofania oferty. 

8. Forma pisemna pod rygorem nieważności wymagana jest bezwzględnie dla czynności: 
1) złożenie oferty, 
2) wycofanie lub zmiana oferty, 
3) uzupełnienie oświadczeń i dokumentów na wezwanie Zamawiającego. 

 
 
Rozdział VIII 
Opis sposobu przygotowania ofert i termin związania ofertą 
 

1. Oferta powinna być napisana czytelnie w języku polskim, pismem maszynowym albo inną trwałą techniką oraz podpisana 
przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych Wykonawcy. W przypadku 
podpisania oferty przez inną osobę wymagane jest dołączenie do oferty stosownego pełnomocnictwa w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

2. Wszystkie kartki oferty powinny być ponumerowane. 
3. W przypadku gdy Wykonawca jako załącznik do oferty dołączy kopię dokumentu, wszystkie zadrukowane lub zapisane strony 

kopii dokumentu mają być poświadczone lub potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę bądź osoby uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz. 

4. Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w 
zakresie praw i obowiązków majątkowych. 

5. Cena ofertowa powinna być podana cyfrowo i słownie w złotych polskich. 
6. W przypadku, kiedy ofertę składa wspólnie kilku wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, oferta musi być 

podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego Pełnomocnika. 
7. Oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu prze-

pisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane, 
należy wpisać do Formularza ofertowego. Oznacza to, że przedmiotowe dokumenty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), 
dokumenty te powinny być odrębną częścią nie złączoną w sposób trwały z ofertą. Nie ujawnia się informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 
w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. 

8. Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 
 
Rozdział IX 
Miejsce oraz termin składania ofert 
 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego – Centrum Nowoczesności Młyn Wiedzy, Toruń, ul. Władysława Łokietka 5, 
piętro V, Sekretariat. 

mailto:m.belczynski@centrumnowoczesnosi.org.pl


DFA.332.2.2020 

8 

 

2. Termin składania ofert upływa – 22.12.2020 r., o godz. 11:30. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego 
terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. 

3. Oferta otrzymana przez zamawiającego po terminie składania ofert nie będzie brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniej-
szej oferty. 

 
 
Rozdział X 
Sposób opakowania i oznakowania ofert 

 
1. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opako-

wania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem wykonawcy oraz opisane następująco:  
 

Zapytanie ofertowe na „Świadczenie usług ochrony osób, mienia oraz dozoru dla Centrum Nowoczesności Młyn 
Wiedzy w Toruniu - 2021.” 

 
 

Rozdział XI 
Sposób potwierdzenia złożenia ofert 
 

1. Oferta złożona w miejscu wskazanym w rozdziale IX zostanie potwierdzona tj. zostanie wpisana na ofercie data i godzina 
złożenia. 

2. Oferty nadesłane pocztą będą kwalifikowane do postępowania pod warunkiem ich  dostarczenia przez pocztę do zamawiają-
cego w terminie określonym w rozdziale IX niniejszej specyfikacji. W takim przypadku, na ofercie zostanie wpisana data i 
godzina dostarczenia.  

 
 
Rozdział XII 
Opis sposobu obliczenia ceny  
 

1. Cena ofertowa wskazana w formularzu ofertowym powinna być określona w oparciu o wyspecyfikowaną wycenę przedmiotu 
zamówienia i stanowić sumę ogólnej wartości ochrony stanowiącej odpowiednio sumę iloczynów cen jednostkowych brutto 
poszczególnych usług i szacowanej ilości roboczogodzin wykonania danej usługi, z zastrzeżeniem, że czas wykonywania 
usługi przez Wykonawcę nie przekroczy ilości 1 857 roboczogodzin. Do obliczenia ceny oferty należy przyjąć: 
1) ilość roboczogodzin na realizację zadań dla BUDYNKU I i BUDYNKU II - założono 1 857 roboczogodzin, 
2) monitorowanie systemów alarmowych – 12 miesięcy (24 h na dobę przez 7 dni w tygodniu),  
3) konwojowanie – 24 konwoje w ciągu 12 miesięcy (2 w każdym miesiącu). 

2. Każda z ww. pozycji ujętych w ust. 1 składająca się na cenę oferty pokrywa koszty świadczenia danej usługi. Zamawiający nie 
akceptuje zaniżania i zawyżania poszczególnych pozycji - w przypadku stwierdzenia tego typu działań Zamawiający odrzuci 
taką ofertę. 

3. Cena ofertowa powinna zostać określona w wartości brutto (tj. cena zawierającą podatek od towarów  
i usług) z jednoczesnym wskazaniem ceny ofertowej netto i wysokości podatku od towarów i usług. 

4. W treści Formularza ofertowego Wykonawca określa ceny łączną cenę wykonania całości przedmiotu zamówienia. 
5. Cena ofertowa jak i ceny jednostkowe winny być podane w złotych polskich, z dokładnością 2 miejsc po przecinku. 
6. Cena ofertowa obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia. 
7. Wykonawca w cenie ofertowej zobowiązany jest uwzględnić wszystkie koszty objęte przedmiotem zamówienia. Usługi, które 

nie zostaną wycenione nie będą dodatkowo opłacone po wykonaniu przedmiotu zamówienia, gdyż Zamawiający przyjmuje, 
że ich koszt został pokryty przez inne ceny podane w szczegółowej wycenie przedmiotu zamówienia. 
 
 

Rozdział XIII 
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów 
 

Cena oferty brutto – 100% maksymalnej liczby punktów. 
 
 
Rozdział XIV 
Sposób oceny ofert 
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1. Zamawiający przystąpi do oceny złożonych ofert przy zastosowaniu podanych kryteriów wyłącznie  
w stosunku do ofert niepodlegających odrzuceniu. 

2. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane będą punkty. 
3. Maksymalna ilość punktów możliwych do uzyskania przez daną ofertę wynosi 100 punktów – co stanowić będzie sumę punk-

tów uzyskanych przez dana ofertę przyznanych w każdym z kryteriów oceny ofert. 
4. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Wykonawca będzie 

zobowiązany do przedstawienia wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego. 
5. Porównanie złożonych ofert zostanie dokonane według poniższego wzoru: 
 
 

           najniższa oferowana cena  

P =    ________________________  x 100 x 100% 

     cena badanej oferty 

P – łączna ocena oferty  

Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów. 

 
Rozdział XV 
Uzupełnienia, wyjaśnienia, poprawa omyłek  

 
W przypadku stwierdzonych braków w ofertach, wątpliwości odnośnie informacji zawartych w ofertach, bądź oczywistych omyłek 

pisarskich czy matematycznych Zamawiający dopuszcza możliwość wezwania Wykonawców do uzupełnienia oferty lub wyjaśnie-

nia treści oferty oraz do wyrażenia zgody w sprawie dokonanych popraw oczywistych omyłek. 

 
Rozdział XVI 
Podstawy odrzucenia oferty 

 

Oferta podlega odrzuceniu, gdy: 

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

2) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

3) istnieją przesłanki przemawiające za tym, że wybór danej oferty nie gwarantuje terminowej realizacji zadania lub 

nie gwarantuje oszczędnego lub celowego wydatkowania środków lub nie gwarantuje uzyskania najlepszych efek-

tów z danych nakładów, 

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę jaką Zamawiający przeznaczył na finansowanie zamówienia, 

chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty.  

 

 
Rozdział XVII 
Negocjacje 

1. Przed zawarciem umowy Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, którego oferta została uznana 

za najkorzystniejszą lub z kilkoma Wykonawcami, których oferty zostały ocenione najwyżej, w szczególności jeśli oferty prze-

kroczą kwoty, które Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia lub jeśli dodatkowe negocjacje mogą umoż-

liwić realizację zamówienia na korzystniejszych warunkach.  

2. Jeśli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany treści oferty, Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę ostateczną w terminie 3 

dni od dnia zakończenia negocjacji. 

 

Rozdział XVIII 
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Unieważnienie postępowania 

 

Przewiduje się możliwość unieważnienia postępowania przez Kierownika zamawiającego w każdej chwili i bez podania przyczyny.  

 
Rozdział XIX 
Informacja o formalnościach po wyborze oferty: 

1. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, 
a także zamieści tę informację na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

2. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawar-
ciem umowy zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia 
umowy. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Za-
mawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania 
i oceny, chyba że dojdzie do unieważnienia postępowania 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu pełnego wykazu osób wykonują-
cych usługę ochrony, wraz z poświadczonymi za zgodność z oryginałem kserokopie zaświadczeń o wpisie tych osób na listę 
kwalifikowanych pracowników ochrony oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami. Brak przedłożenia wykazu 
oraz zaświadczeń przed podpisaniem umowy traktowany będzie jako odmowa jej podpisania. 

 
Rozdział XX 
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
Rozdział XXI 
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicz-
nego 
 

1. Wzór umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą stanowi załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w zakresie i na warunkach opisanych we wzorze umowy stanowiącym 

załącznik do zapytania ofertowego - Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
 
Rozdział XXII 

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający informuje, że:  

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiający, tj. Centrum Nowoczesności Młyn Wiedzy, ul. Łokietka 5, 

87 - 100 Toruń; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Nowoczesności Młyn Wiedzy jest Pani Agnieszka Woźniak, mail: 

iod@centrumnowoczesnosci.org.pl,  tel. 56 690 49 90; 

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego; 

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępo-

wania w oparciu o przepisy dotyczące zasad udostępniania informacji publicznych; 

5) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamó-

wienia, a w przypadku objęcia niniejszego zamówienia dofinansowaniem z budżetu UE - przez okres wynikający z postanowień 

zawartej umowy o dofinansowanie pomiędzy Zamawiającym a właściwym organem; 
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6) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Wykonawcy dotyczących jest wymogiem związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;    

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie 

do art. 22 RODO; 

8) Wykonawca posiada: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy, 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy - skorzystanie z prawa do sprosto-

wania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

a. udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Zapytaniem 

ofertowym i złożoną ofertą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników, 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrze-

żeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego,   

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie 

jego danych osobowych narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Wykonawcy: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną prze-

twarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Załączniki: 
 

1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty, 
2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i Wykaz wykonanych/wykonywanych usług, 
3. Załącznik nr 3 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 
4. Załącznik nr 4 - Wzór umowy. 

 
 


