1 zatgcznik nr 1 do rozeznania rynku
z dnia 31 marca 2017 roku

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Obstuga ksieggowa projektu pn. Centra Innowacyjnej Edukacji (tzw. ,Minikoperniki”), podprojekt ,Adaptacja
budynkéw zlokalizowanych przy ul. W. Lokietka w Toruniu na potrzeby Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy,
instytucji kultury prowadzacej innowacyjng edukacje w regionie kujawsko-pomorskim”.

Projekt dofinansowany w ramach: Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, VIII 0%
priorytetowa Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwoj zasobdw kultury, Dziatanie 8.1 Ochrona dziedzictwa
kulturowego i rozwdj zasobdw kultury.

Wartos¢ projektu: ok. 18 min ziotych.

Zakres rzeczowy: rozbiorka i uprzatniecie terenu, remont budynku zlokalizowanego przy ul. Wiadystawa tokietka
1-3 wraz z rozbudowg o parking, budowa wystawy statej, zakup mebli oraz wyposazenia-sprzetu (komputerowy,
nagto$nieniowy, multimedialny) umozliwiajacych prowadzenie dziatalnosci kulturalnej Centrum.

Realizacja zamdwienia odbywac¢ sie bedzie od dnia 1 lipca 2017 roku przez okres maksymalnie 30 miesiecy.
Zamawiajacy zastrzega, ze $wiadczenie ustugi moze zakonczy¢ sie wczesniej ti. w momencie zakonczenia
realizacji projektu przed jego wyznaczonym terminem.

Przewidywana ilo$¢ faktur w przeciagu catego okresu trwania umowy: ok. 250-300.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za nadzér i prowadzenie catosci spraw ksiegowych w ramach projektu, w

szczegdblnosci za:

1) prowadzenie rozliczen projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wytycznymi projektu oraz jego
harmonogramem;

2) prowadzenie dokumentacji ksiegowej zwigzanej z realizacjq projektu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i wytycznymi projektu;

3) prowadzenie ewidencji ksiegowej projektu w oparciu o wiasne dekrety oraz klasyfikacja kosztow i
przychoddw zgodnie wytycznymi projektu i obowigzujgcymi przepisami;

4) opisywanie i przechowywanie dokumentacji ksiegowej projektu zgodnie z wytycznymi projektu oraz
obowigzujacymi przepisami i zawartymi umowami w celu realizacji projektu;

5) sporzadzanie analiz i sprawozdan zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wytycznymi projektu, zgodnie
z zawartymi umowami w celu realizacji projektu lub na zadanie zamawiajacego i w terminach przez niego
wyznaczonych;

6) otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych prowadzonych w celu ewidencji dokumentacji ksiegowej
zwigzanej z projektem zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi do projekiu;

7) aktualizacja polityki rachunkowos$ci w tym planu kont instytucji na potrzeby realizacji w/w projektu i
prowadzenie rozliczen lub w razie koniecznosci opracowania odrebnej wraz z instrukcjg obiegu i
archiwizacji dokumentdw zwigzanych z projektem;

8) zapewnienie wtasciwej Sciezki audytu dla dokumentaciji zwigzanej z realizacjq projektu;

9) wykonywanie innych czynno$ci ksiegowych wynikajacych z biezacych potrzeb realizacji projektu;
wspotpraca z podmiotem zarzadzajacym projektem, z zamawiajacym w tym z firmg prowadzaca obstuge
ksiegowo-kadrowg dziatalnosci biezacej zamawiajacego w celu realizowania przez nig tej obstugi w
sposéb prawidtowy oraz odpowiednimi wydziatami Gminy Miasta Torun;

11) wspdtpraca z organami kontrolujgcymi oraz przygotowywanie dokumentéw dla potrzeb
przeprowadzanych u zamawiajacego kontroli i audytow projektu, a takze wykonywanie innych czynnosci
zwigzanych z przeprowadzanymi kontrolami, a w razie potrzeby uczestnictwo w kontroli
oraz realizowanie zaleceri pokontrolnych;
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12) wykonawca zapewni przechowywanie dokumentdw w sposob zabezpieczajacy je przed zniszczeniem,
kradziezg oraz wgladem i dostepem 0séb nieupowaznionych;

13) w celu prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia, wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru od
zamawiajacego za pokwitowaniem dokumentéw stanowigcych podstawe do wykonania przedmiotu
umowy w terminach uzgodnionych z zamawiajgcym ale nie rzadziej niz jeden raz w tygodniu;

14) w celu prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia, wykonawca zobowigzuje sie do objecia
ewidencja ksiegowa wszystkich zdarzen majacych wptyw na realizacje i rozliczenie projektu, ktdre zostaty
dokonane przed podpisaniem umowy;

15) informowanie zamawiajacego o wszelkich zagrozeniach i ryzykach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowg
realizacje projektu.
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