zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
z dnia 22 marca 2017 .

UMOWA Nr
zawarta w Toruniu dnia ..............cceeeee 2017 roku, pomiedzy:

Samorzadowa Instytucjg Kultury Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy z siedziba przy ul. Wiadystawa tokietka 5,
87-100 Torun, NIP 956-228-60-29, REGON 340875212, wpisang do rejestru instytuciji kultury pod numerem 9/10,
reprezentowang przez:

1. Monike Wisniewska - Dyrektora

2. Aleksandre Sobczak - Gtéwnego Ksiegowego
zwanym dalej ,Zamawiajacym”.

reprezentowang przez:
L PSPPI
zwanym dalej ,Wykonawcg"

na podstawie dokonanego przez zamawiajacego wyboru oferty wykonawcy w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego, zgodnie z zarzadzeniem nr 6/2014 Dyrektora Centrum Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy z dnia
16 kwietnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych na ustugi,
dostawy lub roboty z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami), o nastepujace;j tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug finansowo-ksiegowych oraz ustug kadrowo-ptacowych dla

Centrum Nowoczesno$ci Miyn Wiedzy w Toruniu przy uzyciu systemu ksiegowego zamawiajacego.

2. W ramach wykonania przedmiotu zamdwienia wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) prowadzenia ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej zamawiajacego, w siedzibie
wykonawcy, przy uzyciu techniki komputerowej (program Enova), zwanych dalej ustugami finansowo-
ksiegowymi, a w szczegoInosci:

a) ksiag rachunkowych zamawiajacego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.), zwanej dalej Ustawa o rachunkowosci;

b) odrebnych ewidenciji dla celéw podatku od towaréw i ustug;

c) ewidencji Srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

2) prowadzenia obstugi kadrowo-ptacowej,

3) sprawowania nadzoru merytorycznego w zakresie ustawier systemu Enova,

4) biezacej aktualizacji polityki rachunkowosci i planu kont wraz ze zmianami w systemie Enova.

3. Przez ksiegi rachunkowe zamawiajacego rozumie sie:
a) dziennik stuzacy do zapisywania operacji gospodarczych w porzadku chronologicznym;
b) ewidencje syntetyczng (konta ksiegi gtownej) stuzaca do zapisywania operacji gospodarczych
w porzadku systematycznym;
c) ewidencje analityczng (konta ksigg pomocniczych) stuzacg do uszczego6tawiania i uzupetniania
zapisow kont ksiegi gtownej;
d) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych.
4, W zakresie wykonania przedmiotu zaméwienia obejmujacego prowadzenie ksigg rachunkowych i
dokumentacji podatkowej, wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

1) zamykania i otwierania ksiag rachunkowych w terminach wymaganych przez przepisy Ustawy o

rachunkowosci.
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8)
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biezacego prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej w oparciu o wiasne dekrety sporzadzone
na dokumentach ksiegowych dostarczonych przez zamawiajacego, w oparciu o Ustawe o
rachunkowosci i zaktadowy plan kont zatwierdzony przez zamawiajgcego, co oznacza m.in.:

a) dekretacje, tj. ocene dokumentdw ksiegowych pod wzgledem ich zgodno$ci z prawem
podatkowym, podejmowanie decyzji o sposobie ich zakwalifikowania i zaksiegowania w tym
réwniez klasyfikacja pod wzgledem wydatkéw strukturalnych;

b) dokonywanie zapiséw ksiegowych przy uzyciu komputera, tzn. ewidencjonowanie w
poszczegoinych zdarzehn gospodarczych oraz sporzadzenie miesiecznych wydrukdw
zestawien obrotow i sald, dziennikéw, itp.;

c) naliczanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami kosztéw amortyzacji Srodkéw trwatych
znajdujgcych sie w ewidenciji;

d) ustalenie i udokumentowanie wysoko$ci zaliczek na podatek dochodowy zamawiajacego,
zatrudnionych pracownikéw, wyliczen podatku VAT oraz sporzadzenie stosownych deklaracii
(w tym m.in. biezace prowadzenie rejestrow zakupu i sprzedazy dla potrzeb podatku VAT).

terminowego przygotowywania i przekazywania przewidzianych przepisami prawa sprawozdan i
deklaracji, w tym statystycznych i finansowych do wiasciwych organéw oraz przechowywania
potwierdzonych kopii tych sprawozdan, w tym:

a) sporzadzania i sktadania na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez zamawiajacego
oraz doreczania do wtasciwego Urzedu Skarbowego miesiecznych deklaraciji podatkowych dla
podatku VAT, podatku dochodowego od oséb prawnych, podatku dochodowego od osob
fizycznych, a takze zeznania rocznego sporzadzonego na podstawie danych wynikajacych z
wpisdw do ksiag oraz innych niezbednych informacji dostarczonych przez zamawiajacego, w
wymaganych prawem terminach;

b) sporzadzania obowigzkowych sprawozdan GUS.

sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych wymaganych obowigzujacymi przepisami
obejmujacych m.in. bilans, oraz informacje dodatkowg, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w
funduszu dokonywania potwierdzen obrotéw i sald z kontrahentami.

sporzadzanie sprawozdan i zestawien na potrzeby Gminy Miasta Torun obejmujacych min.
rozliczenia dotacji podmiotowej a takze wynikajgcych z zawartych uméw w zakresie realizacji zadan
instytucji oraz sprawozdan lub zestawien dotyczacych wykonania planu finansowego a takze
wsparcie przy przygotowywaniu planéw finansowych na kolejne lata zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w terminach wyznaczonych przez zamawiajacego,

sporzadzania dla zamawiajacego wydrukow zestawien obrotdw i sald kont syntetycznych,
wskazanych kont analitycznych oraz wydrukéw w innych przekrojach wedtug potrzeb zamawiajacego,
prowadzenie ewidenciji ksiegowej, rozliczeh finansowych projektéw zgodnie z zawartymi umowami,
zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi do danego projektu lub na potrzeby zamawiajacego oraz
przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie i o ptatno$¢ w przypadku uzyskania przez
zamawiajgcego dofinansowania ze Srodkéw Funduszy Unii Europejskiej lub innych, w tym krajowych,
zrédet bezzwrotnych,

wspbipraca z innymi podmiotami, organizacjami w celu prawidtowej realizacji projektow
realizowanych przez zamawiajacego ze Srodkéw Funduszy Unii Europejskiej lub innych, w tym
krajowych, Zrodet bezzwrotnych,

rozliczanie i przygotowywania deklaracji na PFRON,

10) wystawianie faktur sprzedazy w systemie Enova innych niz dot. sprzedazy biletow.
W zakresie wykonania przedmiotu zaméwienia obejmujacego obstuge kadrowo- ptacowa, zwang dale;
ustugami ptacowo- kadrowymi wykonawca zobowigzany bedzie w szczegoinosci do:

1)
2)

w
~

prowadzenia petnej dokumentacji kadrowej oraz przygotowania dokumentacji zwigzanej z
nawigzaniem stosunku pracy oraz z rozwigzaniem stosunku pracy.

sporzadzania i sktadania w imieniu zamawiajacego, na podstawie upowaznienia, zgtoszen do
ubezpieczenia spotecznego pracownikow w terminach ustawowych, a takze zgtoszen zmiany danych
i wyrejestrowania, w tym: zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego, zgtoszenia cztonkow rodziny,
zgtoszenia ptatnika sktadek a w przypadku zmiany danych, wymagajacych zgtoszenia, zgtoszenia
tych zmian.

ewidencji czasu pracy.

ewidencji zwolnien lekarskich.
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5) obliczania wynagrodzen za prace, sporzadzania list ptac, co oznacza m.in.:
a) sporzadzanie kart wynagrodzen pracownikéw;
b) sporzadzanie list ptac i list dodatkowych (np. nagréd, premii, dodatkow, ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop);
c) sporzadzanie miesiecznych zestawien list ptac;
d) prowadzenia ewidencji wynagrodzen dla potrzeb wyliczenia podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych.

6) sporzadzania raportéw dla pracownikdw.

7) obliczania wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy.

8) przygotowania zadwiadczen, wnioskéw i drukdéw ZUS w przypadku zasitkdéw opiekunczych lub innych
zasitkow przystugujacych za czas niezdolnosci do pracy.

9) rozliczania umdw zlecen oraz uméw o dzieto, w tym sprawdzania poprawnosci danych w rachunkach
pod wzgledem ich zgodno$ci z przepisami podatkowymi i ubezpieczeniowymi.

10) wystawiania zaswiadczen dla pracownikow oraz rozliczania delegacii.

11) sporzadzania deklaracji podatkowych i ZUS (miesiecznych-DRA, imiennych RCA, RSA, RZA).

12) sporzadzania rocznych informacji 0 uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.

13) sporzadzania rocznego rozliczenia podatku dochodowego pracownikdw zatrudnionych przez
Zamawiajacego,

14) kontroli prawidtowo$ci rozliczen z ZUS oraz US,

15) sporzadzanie na potrzeby zamawiajacego zestawien lub sprawozdan dotyczacych rozliczen z
pracownikami oraz na potrzeby organizatora lub w ramach prowadzonych projektow.

Ponadto w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia wykonawca bedzie zobowigzany:

1) badaé odebrane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowaé zamawiajacego o brakach lub
wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie pozniej niz
w terminie 5 dni od dnia odbioru tych dokumentéw,

2) bra¢ udziat w postepowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania zamowienia i
odnoszacych sie do powierzonych niniejszym zamdwieniem czynnosci przez sktadanie ustnych i
pisemnych wyjasnien odpowiednim organom lub zamawiajacemu,

3) kontrolowa¢ prawidtowos¢ rozliczerh zamawiajacego z tytutu zobowigzan publiczno-prawnych, a w
szczegblnosci z ZUS oraz US.

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje ponadto dostep do aplikacji enova dla wykonawcy.

Ksiegi rachunkowe zamawiajacego oraz wszystkie dokumenty bedace podstawg wpisow dokonanych

przez wykonawce w tych ksiegach oraz pozostate dokumenty finansowe przechowywane bedg u

wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowo$ci.

Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentéw w sposéb zabezpieczajacy je przed zniszczeniem,

kradziezg oraz wgladem i dostepem 0s6b nieupowaznionych

Wykonawca winien zapewni¢ dostepno$C ksigg rachunkowych wraz z dowodami ksiegowymi

uprawnionym organom zewnetrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie zamawiajacego zgodnie z art. 11

ustawy o rachunkowosci.

W celu prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia, wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru od

zamawiajacego za pokwitowaniem dokumentdw stanowigcych podstawe wykonania przedmiotu umowy

w terminach uzgodnionych z zamawiajacym, lecz nie rzadziej niz jeden raz w tygodniu.

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje doradztwo podatkowe w iloSci do 15-stu godzin; w tym

przygotowanie wniosku o interpretacje podatkowg lub inng o ktorg zamawiajacy bedzie musiat wystapic.

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje rowniez ewentualne wsparcie zamawiajacego w zakresie

dotyczacym okreséw rozliczeniowych sprzed zawartej umowy.

Zakres przedmiotu zamdwienia nie obejmuje przeprowadzania spisdw z natury sktadnikow majatku

Zamawiajacego.
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§2

1. Wykonawca zobowigzany jest do informowania zamawiajgcego o wysokosci i tytule zobowigzan
podatkowych oraz wysoko$ci i tytule zobowigzan z tytutu ubezpieczen spotecznych za dany miesiac
obrachunkowy nie p6Zniej niz na 2 dni robocze przed terminem ptatnosci tego zobowigzania. Informacja
winna by¢ przekazana pisemnie, faksem lub mailem.

2. Wykonawca zobowigzany jest, na kazde zadanie zamawiajacego, do:

a) udzielania informacji i wyjasnien z zakresu jego zobowigzan podatkowych, z tytutu
ubezpieczen spotecznych lub innych zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu Umowy;

b) sporzadzania i przekazywania dodatkowych zestawien, analiz i wyjasnien zgodnie z
zapotrzebowaniem zamawiajacego;

) udzielania porad i opinii w zakresie objetym przedmiotem Umowy;

d) wydawania prowadzonej dokumentacji oraz dokumentéw zrédiowych niezwiocznie, nie
pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych liczonych od dnia przedstawienia zgdania w tym
zakresie.

§3

1. Przedmiot Umowy wykonywany bedzie za pomoca techniki komputerowej przy uzyciu systemu finansowo-
ksiegowego zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zapewni wykonawcy dostep do systemu, o ktérym mowa w ust. 1, w zakresie niezbednym
do prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy.

3. Zamawiajacy przekaze wykonawcy baze systemu Enova w celu wykonywania przedmiotu umowy na
systemie Enova wykonawcy. Wykonawca bedzie udostepniat w dni robocze backup bazy danych, ktérg
zamawiajacy odtworzy w swoim systemie.

4. Wykonawca przejmuje odpowiedzialno$¢, z chwilg przekazania bazy systemu Enova, za integralnosc i
bezpieczenstwo bazy danych. Wszelkie zmiany dokonywane w systemie a dotyczace administrowania
systemem beda wymagaty pisemnego badz drogg poczty elektronicznej poinformowania zamawiajacego
o tych zmianach.

5. Po zamknieciu miesiecznego raportu kasowego, zamawiajacy dostarczy wykonawcy plik eksportu z
danymi o zapisach kasowych z zamknietego okresu (w ustalonym formacie tj. w formacie eksportu danych
z systemu eNova xml).

§4
MIEJSCE WYKONYWANIA PRZEDMIOTU UMOWY | PRZECHOWYWANIA KSIAG

1. Ksiegi rachunkowe zamawiajacego oraz wszystkie dokumenty bedace podstawg wpiséw dokonanych
przez wykonawce w tych ksiegach oraz pozostate dokumenty finansowe przechowywane bedg u
wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.).

2. Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentéw w sposéb zabezpieczajacy je przed zniszczeniem,
kradziezg oraz wgladem i dostepem os6b nieupowaznionych.

3. Wykonawca winien zapewni¢ dostepnos¢ ksigg rachunkowych wraz z dowodami ksiegowymi,
uprawnionym organom zewnetrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie zamawiajacego zgodnie z art. 11a
Ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.).

§5

W celu prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, wykonawca zobowigzany jest do odbioru od zamawiajacego
za pokwitowaniem dokumentow stanowigcych podstawe wykonania przedmiotu Umowy w terminach uzgodnionych
z zamawiajacym, lecz nie rzadziej niz jeden raz w tygodniu.
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§6

Nie pozniej niz z chwilg wygasniecia, rozwigzania lub odstapienia od niniejszej Umowy, wykonawca
dostarczy zamawiajacemu wszystkie dokumenty (w tym ksiegi rachunkowe), ktore:

1) zostaly mu przekazane przez zamawiajacego w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy;

2) powstaty w wyniku wykonania przedmiotu Umowy;

wraz z ich szczeg6towym wykazem.

Wykonanie obowigzku, o ktdrym mowa w ust. 1 nie moze by¢ uzaleznione od uprzedniej zaptaty na rzecz
wykonawcy wynagrodzenia.

§7
KLUCZOWY PERSONEL (EKSPERCI)

Wykonawca dla wykonania swoich obowigzkéw ustanowit w ztozonej ofercie zespot oséb zdolnych do

wykonania przedmiotu umowy. Wykaz kluczowego personelu (ekspertéw) zostat zawarty w zatgczniku nr

1 do Umowy i jest tozsamy z wykazem os6b zataczonym do oferty wykonawcy.

Wykonawca moze zaproponowaé zamawiajgcemu zmiane eksperta wymienionego w zatgczniku nr 1 do

Umowy w nastepujacych przypadkach:

1) jego $mierci, choroby lub innych zdarzen losowych;

2) nie wywigzywania sie z obowigzkdw wynikajacych z umowy lub umowy zawartej przez wykonawce z
takim ekspertem;

3) jezeli jego zmiana stanie si¢ konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych od wykonawcy
(np. rezygnacii, itp.).

Zmiana eksperta jest mozliwa, po wczesniejszym, w terminie co najmniej 10 dni przed planowang zmiana,

pisemnym powiadomieniu zamawiajacego i po uzyskaniu pisemnej zgody zamawiajacego, chyba, ze jej

dokonanie konieczne jest w terminie krétszym z uwagi na konieczno$¢ unikniecia opdznien lub przerwania

ciggtosci w realizacji Umowy.

Zamawiajacy moze zazada¢ od wykonawcy zmiany eksperta, jezeli uzna, ze nie wykonuje badz

nienalezycie wykonuje on swoje obowigzki wynikajace z Umowy. Wykonawca obowigzany jest, na kazde

uzasadnione zadanie zamawiajgcego, zmieni¢ eksperta, na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie.

W przypadku zmiany eksperta, osoba zaproponowana przez wykonawce musi spetiaé wymagania

okre$lone dla danego eksperta w Zapytaniu Ofertowym co wykonawca bedzie zobowigzany

udokumentowa¢ zamawiajgcemu.

§8

Wykonawca ma prawo zapewni¢ zastepstwo krétkoterminowe eksperta w okresie wykonywania Umowy

w zwigzku z udzieleniem urlopu ekspertom lub na czas zwolnien lekarskich. Ustala sig, iz zastepstwo

krétkoterminowe nie moze trwaC diuzej niz przez okres 60 dni kalendarzowych w danym roku

kalendarzowym.

Wykonawca ma zapewni¢ zastepstwo krotkoterminowe, na caty okres zatozonej pracy eksperta podczas

jego nieobecnosci w celu zapewnienia jej nalezytego wykonania.

Zastepstwo krotkoterminowe w zwigzku z udzieleniem urlopu osobie musi zosta¢ wezesniej uzgodnione i

zaaprobowane na pi$mie, przez zamawiajacego na nastepujacych zasadach:

1) terminy urlopdw zostang uprzednio uzgodnione i zatwierdzone przez zamawiajacego,

2) wykonawca zobowigzany jest wskazac terminy urlopdw ekspertow oraz zaproponowa¢ osoby ich
zastepujace z co najmniej 1 miesigcznym wyprzedzeniem.

3) w przypadku zastepstwa krotkoterminowego, osoba zastepujaca zaproponowana przez wykonawce
musi spemia¢ wymagania okreslone dla danego eksperta w Zapytaniu Ofertowym, co wykonawca
bedzie zobowigzany udokumentowa¢ zamawiajacemu.
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§9

Wykonawca, niezaleznie od pozostatych obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy zapewni obecno$¢ eksperta
celem wykonywania postanowien umowy w dniach i godzinach ustalonych z zamawiajacym.

§ 10
UBEZPIECZENIE

1. W okresie obowigzywania Umowy, wykonawca zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od
odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody wyrzadzone w zwiazku z prowadzong dziatalnoscig w zakresie
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, stosownie do postanowien art. 76 h Ustawy o
rachunkowosci oraz w zakresie ustugowego prowadzenia ewidencji kadrowo-ptacowe;.

2. Suma ubezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, powinna opiewa¢ na kwote
100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych) z tytutu ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych i z tytutu
prowadzenia ustug kadrowo-ptacowych.

3. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ zamawiajacemu oryginat lub kopie potwierdzong za zgodno$¢
z oryginatem przez wykonawce polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia, w terminie 7 dni od dnia
zawarcia Umowy wraz z potwierdzeniem optacenia polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ubezpieczenie. W razie braku przedtozenia powyzszego dokumentu zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od
umowy. Wykonawcy nie przystuguije z tego tytutu Zadne odszkodowanie.

4. W przypadku, gdy zgodnie z umowa ubezpieczenia sktadka ptatna jest w kilku ratach, wykonawca winien
kazdorazowo po opfaceniu sktadek przedtozy¢ zamawiajacemu dowéd zaptaty.

5. W przypadku wygasniecia polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia przed terminem zakonczenia
Umowy, wykonawca zobowigzuije si¢ do zawarcia nowej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia (albo
przedtuzenia poprzedniej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia) z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej
za szkody wyrzadzone w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig w zakresie ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych w wysokosci okreslonej w ust. 2 niniejszego paragrafu, a takze do przediozenia jej
zamawiajagcemu w terminie 7 dni kalendarzowych przed uptywem daty koricowej poprzedniej umowy
ubezpieczenia.

§ 11
INNE UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI STRON

1. Wykonawca w ramach wynagrodzenia okre$lonego w § 12 zobowigzany jest:

1) wykona¢ przedmiot umowy z nalezytg starannoscig i w sposdb zgodny z obowigzujgcymi przepisami
prawa. wykonawca odpowiada za kompletno$¢, rzetelnos¢ i prawidtowos¢ udokumentowania operacii
gospodarczych,

2) zachowa¢ w tajemnicy i nie udziela¢ osobom trzecim zadnych informacii, jakie powziagt w zwigzku
wykonaniem przedmiotu Umowy, chyba ze zamawiajacy zwolnit wykonawce pisemnie z tego
obowigzku, z zastrzezeniem zdania kolejnego. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie
informacji otrzymanych od zamawiajacego moze nastapi¢ wytacznie wobec podmiotéw uprawnionych
na podstawie przepisow obowigzujacego prawa, w szczegolnosci uprawnionych do przeprowadzania
kontroli panstwowej, po uprzednim powiadomieniu zamawiajacego o fakcie zaistnienia kontroli,

3) badac odebrane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowa¢ zamawiajacego o brakach lub
wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie pozniej niz
w terminie 5 dni od dnia odbioru tych dokumentéw,

4) brac udziat w postepowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania umowy i odnoszacych
sie do powierzonych niniejszg Umowg czynno$ci przez sktadanie ustnych i pisemnych wyjasnien
odpowiednim organom lub zamawiajacemu,

5) kontrolowa¢ prawidtowos¢ rozliczen zamawiajacego z tytutu zobowigzan publicznoprawnych, a w
szczegblno$ci z ZUS oraz US.

2. Zamawiajacy:

1) o$wiadcza, ze nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe ani karnoskarbowe w zakresie

podatkéw VAT i dochodowego naleznych z tytutu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarcze;.
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2) zobowigzany jest do:

a) wydawania wykonawcy dokumentdw oraz udzielania informacji niezbednych do prawidtowego
wykonania przedmiotu Umowy,

b) bezzwiocznego informowania wykonawcy o wszystkich zdarzeniach majacych wptyw na
prawidtowo$¢ prowadzenia ksiag handlowych i ustalenie zaliczek na podatek dochodowy naleznych
z tytutu prowadzonej przez zamawiajacego dziatalno$ci gospodarczej, a takze rozliczen podatku VAT,

c) udostepnienia dokumentdw takich jak: umowy, akt rejestracii, zgtoszenia podatkowego oraz innych
umow zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg, w miare potrzeb,

d) powiadomienia wtasciwego US o prowadzeniu i przechowywaniu ksigg rachunkowych i dowoddéw
ksiegowych (zgodnie z art. 11a Ustawy o rachunkowo$ci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.).

§12
WYNAGRODZENIE
Za prawidlowe wykonywanie Przedmiotu Umowy zamawiajacy zapfaci wykonawcy wynagrodzenie w
WYSOKOSCI ....vvvvieeeeen, Zt netto (SOWNIE: ..vvvvveeiiiiiiiii e, Ztotych netto, ..../100)
miesiecznie, tj. W WySOKOSCI ..ovvuveerrisunerninans brutto (stownie: ...........ccooeiiii zZtotych

brutto, ..../100) zgodnie z Formularzem Oferty wykonawcy stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy, z zastrzezeniem, ze jezeli realizacja Umowy nie rozpocznie sie od petnego miesigca, badz nie
zakoniczy na petnym miesigcu, to za pierwszy badz ostatni miesigc realizacji Umowy wykonawcy bedzie
przystugiwato wynagrodzenie proporcjonalne do ilosci dni w jakich $wiadczyt ustugi bedace przedmiotem
niniejszej umowy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty, jakie wykonawca musi ponie$¢ w
celu nalezytego wykonywania umowy, w tym koszty dojazdu do siedziby zamawiajgcego.
Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawionej i dostarczonej zamawiajgcemu
faktury VAT.

Kazdorazowo faktura za wykonanie przedmiotu Umowy wystawiana bedzie przez wykonawce na rzecz
zamawiajacego i dostarczana do jego siedziby.

Wynagrodzenie regulowane bedzie przelewem z konta zamawiajgcego na rachunek bankowy wykonawcy
wskazany na fakturze w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo
wystawionej przez wykonawce faktury VAT.

Za termin dokonania ptatno$ci uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego zamawiajacego.
Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych od nieterminowo zaptaconego
wynagrodzenia.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu rozliczane bedzie w okresach
miesiecznych i ptatne bedzie po wykonaniu ustugi za dany miesiac (z dotu).

§13
ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY ORAZ KARY UMOWNE

Odpowiedzialnos¢ wykonawcy powstaje z dniem zawarcia Umowy i dotyczy konsekwencii, jakie wynikaja,

z tytutu naruszenia obowigzkow okreslonych postanowieniami niniejszej Umowy.

Wykonawca odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:

a) prawidtowo$¢ materialng ksigg rachunkowych, polegajacq na prowadzeniu ich zgodnie ze stanem
rzeczywistym;

b) prawidtowo$¢ formalng ksiag rachunkowych, polegajaca na prowadzeniu ich zgodnie z
obowigzujacymi przepisami;

Odpowiedzialnos¢ wykonawcy, o ktdrej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu zostaje wytaczona, jesli:

1) dokumenty stanowigce podstawe dokonywania zapiséw w ksiggach handlowych sg wadliwe, tj. nie
odpowiadajg zasadom okreSlonym w art. 21 i art. 22 Ustawy o rachunkowosci, pod warunkiem ze
wykonawca uprzednio zgtosit ten fakt zamawiajacemu zgodnie z § 11 ust. 1 pkt. 3 Umowy.

2) zamawiajacy uchybit zasadom okreslonym w § 11 ust. 2 i wywotato to opdznienie lub dokonanie
btednego zapisu w ksiegach handlowych, a takze wadliwe ustalenie zaliczek na podatek dochodowy
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albo rozliczenia podatku VAT, lub tez zwloke w zatozeniu tych deklaracji (rozliczenia rocznego) do
usS.

Zamawiajgcemu przystugiwaé¢ beda od wykonawcy kary umowne w nastepujacych przypadkach i w

nastepujacej wysokosci:

1) za odstapienie od umowy lub rozwigzanie umowy z przyczyn zaleznych od wykonawcy - w wysokosci
10.000,00 zt.

2) nie dochowania przez wykonawce w tajemnicy jakiejkolwiek informacji zwigzanej z realizacjg Umowy,
bedac do tego zobowigzanym na podstawie § 11 ust. 1 pkt. 2 Umowy — w wysoko$ci 2.000,00 zt za
kazde naruszenie tajemnicy.

3) nie spetienia z winy wykonawcy w terminie $wiadczenia objetego przedmiotem Umowy — w
wysokosci 200,00 zt za kazdy dzien zwioki liczony od dnia nastepnego po uplywie wyznaczonego
terminu do dnia spetnienia Swiadczenia (wtacznie).

Niezaleznie od postanowieni ust. 2 niniejszego paragrafu, wykonawce obcigza¢ beda w petnej wysoko$ci

kary i odsetki z tytutu popetnionych btedoéw rachunkowych lub merytorycznych lub powstatych opdznien w

stosunku do termindw wyznaczonych przepisami prawa, w tym takze zalegtoci podatkowych, ktorymi

zamawiajacy zostat obcigzony w wyniku niewykonania badz nienalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z niniejszej Umowy przez wykonawce, chyba Ze szkoda nastapita z przyczyn nie lezacych
po stronie wykonawcy.

Wykonawcy przystugiwa¢ bedg od zamawiajacego kary umowne za odstgpienie od Umowy z przyczyn

zawinionych przez zamawiajgcego, z zastrzezeniem § 15 ust. 1 i ust. 2 Umowy, w wysokosci 10.000,00

z.

Zamawiajacy, zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych i innych naleznosci wynikajacych z

Umowy z wynagrodzenia wykonawcy, na co wykonawca wyraza zgode.

Zastrzega sie prawo dochodzenia odszkodowan na zasadach ogélnych kodeksu cywilnego

przewyzszajacych wysokos$¢ kwot kar umownych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie — do wysokosci

rzeczywiscie poniesionej szkody.

Postanowienia dotyczace kar umownych obowigzujq pomimo wygasniecia Umowy, rozwigzania lub

odstgpienia od niej.

§14
ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY

Zmiana postanowien umowy moze nastapic¢ wytacznie za zgodg obu Stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu — pod rygorem niewaznos$ci, z zastrzezeniem zawartym w ust. 4 niniejszego paragrafu.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ istotnych zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z
okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia:

1) zmiana wysokosci wynagrodzenia — w sytuacji zmiany przepiséw prawa podatkowego majacej wptyw
na wysokos¢ podatku VAT, jeli nastapita w trakcie realizacji Umowy — wykonawca doliczy do
wynagrodzenia podatek VAT, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w dniu wystawienia stosownych
dokumentéw finansowych. Strony dokonajg odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego —
dotyczy to cze$ci wynagrodzenia za ustugi, ktérych w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie
wykonano.

2) zmiana sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania ptatno$ci na rzecz wykonawcy na skutek zmian
obowigzujacych przepiséw prawnych dokonanych w trakcie realizacji Umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmian postanowien Umowy w innych, niz okreSlone w ust. 2
niniejszego paragrafu sytuacjach, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy i
majacych charakter zmian nieistotnych, a w szczegdlnoSci nie odnoszacych sie do kwestii, ktore
podlegaly ocenie podczas wyboru wykonawcy, a takze takich, ktérych wprowadzenie na etapie
postepowania nie miatoby wptywu na zmiang kregu podmiotow, ktdre ubiegajg sie o to zamdwienie lub
doprowadzitoby do wyboru innej oferty niz pierwotnie.
Ustala sig, ze:

1) zmiana nr rachunku bankowego wykonawcy, wskazanego w § 12 ust. 6 umowy,

2) zmiana os6b wskazanych w § 16 ust. 1 i ust. 2 umowy,



6.

1.

1.

zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
z dnia 22 marca 2017 .

3) zmiana danych teleadresowych stron umowy zawartych w § 16 i/lub § 17 umowy, nie stanowi zmiany
Umowy, wymaga jednak pisemnego zawiadomienia drugiej strony o dokonaniu zmiany w powyzszym
zakresie oraz udokumentowania powiadomienia.

§15
ODSTAPIENIE OD UMOWY, ROZWIAZANIE UMOWY

Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej,
ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia Umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od daty powziecia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne odszkodowanie (art.
145 ustawy Prawo zamdwien publicznych).
W przypadku, odstgpienia przez zamawiajgcego od Umowy, w okoliczno$ciach, o ktorych mowa jest w
art. 145 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, wykonawca moze zgdac¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania cze$ci Umowy. Wynagrodzenie to zostanie ustalone w oparciu o protokot
okreslajacy zakres zrealizowanych czynnosci wykonawcy, ktorych wykonanie zostanie potwierdzone
przez zamawiajacego.
Zamawiajacy ma réwniez prawo odstgpi¢ od Umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, jesli
wykonawca realizuje umowe:
1) bez zachowania nalezytej starannosci,
2) znaruszeniem obowigzujacych przepisow,
3) niezgodnie z warunkami zawartymi w niniejszej umowie,
4) jesli kary umowne, o ktérych mowa w § 13 ust. 4 pkt. 2 — pkt. 3 Umowy przekrocza kwote 10.000,00
zt (badz zazada¢ w takim przypadku od wykonawcy stosownego obnizenia wynagrodzenia).
Odstgpienie od Umowy moze nastapi¢ w terminie do 60 dni od dnia powziecia przez zamawiajacego
wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych odstapienie, z zastrzezeniem ust. 1 niniejszego
paragrafu.
W przypadku odstapienia od Umowy przez ktdrakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy, zostanie mu wyptacone wynagrodzenie jedynie za ustugi zrealizowane nalezycie do dnia
odstgpienia.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym:
1) w razie razacego naruszania przez wykonawce obowigzkow wynikajacych z niniejszej Umowy, tj. w
sytuacji:
a) powtarzajacych sie przypadkéw niepodejmowania czynnosci, do jakich wykonawca jest
zobowigzany Umowa,
b) nie podjecia wykonania danej czynnosci, do jakiej wykonawca jest zobowigzany Umowa, pomimo
wezwania zamawiajacego do jej wykonania,
c) w przypadku nieuzasadnionego nie stosowania si¢ do biezacych zalecenh zamawiajacego w
zakresie wykonywania przez wykonawce obowigzkéw wynikajacych z Umowy.
2) w przypadku, gdy op6znienie w spetnieniu $wiadczenia, do ktérego wykonania wykonawca jest
zobowigzany na mocy niniejszej Umowy, wyniesie co najmniej 30 dni.
Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku braku
zaptaty wynagrodzenia, okre$lonego w § 12 ust. 1 ust. 2 Umowy, za dwa kolejne okresy rozliczeniowe,
po uprzednim wezwaniu do uregulowania zalegtosci i wyznaczeniu dodatkowego miesiecznego terminu
na ich uregulowanie.

§ 16
ZASADY POROZUMIEWANIA SIE MIEDZY STRONAMI

Osobami upowaznionymi przez wykonawce do kontaktéw z zamawiajgcym sa;
@) IMIQ I NAZWISKO ...t

w zakresie ustug finansowo-ksiegowych.
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D) IMIQ I NAZWISKO ...

w zakresie ustug kadrowo-ptacowych.

2. Osobg koordynujacq realizacje umowy ze strony zamawiajacego jest:

a) Imieinazwisko - Aleksandra Sobczak, Adres - ul. Wiadystawa tokietka 5, 87-100 Torun, Telefon (56)
690 49 54, e-mail a.sobczak@centrumnowoczesnosci.org.pl.

3. Korespondencja pomiedzy Stronami Umowy bedzie sporzgdzana w formie pisemnej w jezyku polskim. W
przypadku wystania korespondencji faksem lub pocztg elektroniczng Strony zobowigzuia sie kazdorazowo
bezzwiocznie potwierdzaC fakt ich otrzymania. Przesytki wystane za posrednictwem publicznego
operatora, firmy kurierskiej lub doreczone osobiscie winne by¢ dostarczane na adresy Stron, wymienione
ponizej:

1) dla zamawiajacego: Aleksandra Sobczak, Torun 87-100, ul. Wtadystawa tokietka 5, Tel. (56) 690-49-
54, e-mail: a.sobczak@centrumnowoczesnosci.org.pl

2) A WYKONAWEY: ..ottt e a e e e e e e e ar s

§18
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody zamawiajacego przenies¢ praw i obowigzkdw wynikajacych z
niniejszej Umowy na osobe trzecia.

2. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 maja 2017 roku do dnia 30 kwietnia 2018
roku.

3. W ramach niniejszej umowy wykonawca zobowigzuje sie do sporzadzania rocznych sprawozdan
finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Spory mogace wynikna¢ w zwigzku z zawarciem i wykonaniem Umowy, rozstrzygane bedg przez sad
wiasciwy miejscowo dla siedziby zamawiajgcego.

5. Prawem witasciwym dla Umowy jest prawo polskie. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg
zastosowanie powszechnie obowigzujace przepisy prawa, a w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzniejszymi zmianami), ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 pdzniejszymi zmianami),
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.).

6. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 — wykaz kluczowego personelu (ekspertdw) wykonawcy.
Zatacznik nr 2 — oferta wykonawcy.
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